
 Dokumentenmanagementsysteme (DMS) 

Die citeq gehört zum "Konzern Stadt Münster" und hat sich auf Informationstechnologien für Kommu-
nen, andere öffentliche Verwaltungen und deren Einrichtungen spezialisiert. Das Leistungsspektrum 
reicht beispielsweise von der Beratung, Systemkonzeption, Software-Entwicklung und Integration 
über den Betrieb von Anwendungen und Systemen bis hin zu Schulungen. 
Für den Aufgabenbereich Dokumentenmanagementsysteme suchen wir, zunächst befristet für drei 
Jahre, eine Verstärkung für das Team. Sie erwartet eine vielseitige und interessante Aufgabe im 
Bereich Anwendungsentwicklung mit den folgenden fachlichen Schwerpunkten: 

• Einführung des DMS d.3ecm der Firma d.velop  
• Systembetreuung  
• First level Support bezüglich Infrastruktur 
• Berechtigungsmanagement 

Anforderungsprofil: 
• ein abgeschlossenes Studium mit einer einschlägigen IT-Fachrichtung oder einer betriebswirt-

schaftlichen Ausrichtung, eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Fachinformatiker/-in, IT-
Systemkaufmann/-frau, Informatikkaufmann/-frau oder eine bestandene Prüfung zum Certified 
IT-Professional (IHK) oder  

• eine abgeschlossene Ausbildung für den allgemeinen inneren Verwaltungsdienst der Lauf-
bahngruppe 2, 1. Einstiegsamt, also Diplom-Verwaltungs(betriebs-)wirt/-in, Bachelor of Laws 
oder Bachelor of Arts (jeweils HSPV – ehemals FHöV) oder  

• ein abgeschlossener Verwaltungslehrgang II oder 
• alternativ eine vergleichbare Berufserfahrung 

und  
• praktische Erfahrung bei der Einführung von Dokumenten-Management- und Archivsystemen, 

oder 
• praktische Erfahrung bei der Einführung und Konzeption von Prozess- oder Vorgangsmana-

gementsystemen, oder 
• Erfahrungen im Erstellen von Konzepten und Dokumentationen bei der Einführung von Soft-

wareprodukten, oder 
• Erfahrungen im Betrieb von verteilten Servern (JBOSS Applikation Server/Microsoft SQL 

Datenbank), oder 
• Erfahrung in der Pflege von Rollen und Berechtigungen. 

Sie haben 
• ein gutes technisches Verständnis und eine schnelle Auffassungsgabe? 
• Freude am Umgang mit Menschen und arbeiten gerne im Team? 
• Im besten Fall erste Berührungspunkte mit ITIL? 
• das Bestreben, den Kunden jederzeit den bestmöglichen Service zu gewährleisten? 

Bewerbungen von Berufseinsteigern sind willkommen. 

Bei Rückfragen zum Stelleninhalt steht Ihnen Julie Kleeschulte von der citeq (Tel. 02 51/4 92-15 46, 
kleeschulte@citeq.de) zur Verfügung. 
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